Passo a passo —Acesso site Unimed Divindpolis

Este passo a passo ird auxilid-lo, lhe instruindo como realizar o acesso através do nosso site
(www.unimeddivinopolis.com.br) para visualizacdo e emissdo de seus demonstrativos mensais e anuais:

Segue abaixo a imagem da nossa pagina inicial. Primeiro vocé devera clicar na opgao

“Beneficiario / Cooperado”.
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Depois vocé serd direcionado para a tela de “Login de Usuario”. Nesta Tela devera clicar em:
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Para quem ja possui Login:
v' Ap6s efetuado o login, devera selecionar a opc3o que deseja:

o Demonstrativo de mensalidade - Relatério com o resumo de forma resumida sintética dos valores
mensais faturados por competéncia.

e Demonstrativo de Utilizagdo - Relatério com o resumo de forma resumida dos valores das co-
participagGes faturados por competéncia, demonstrando o valor individualizado de cada beneficidrio e
totalizando por cada familia.

e Segunda via de boleto - Disponibilizado o boleto com cddigo de barras para pagamento.

e Adesao sem papel - Caso a empresa deseja receber suas faturas por e-mail e ndo mais pelo correio.

e Demonstrativo Anual do Plano de Satide - Relatorio em excel com os valoresa faturados do Ultimo ano
encerrado.

e Comprovagao de Quitacdo Anual - Declaracdo da quitagdo do ultimo ano encerrado.

Beneficiario Cooperados Administracao Download
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Comprovante de Quitagio Anual Nno menu acima.

Agora, quem é cliente
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Para quem estd fazendo o primeiro acesso:

e Clicar em Novo Usuario e aparecera e a tela abaixo:

& Novo Usuario

Login Usudrio E-mail
Informe o login do usuario Informe seu e-ma

Senha Confirme a Senha

Informe sua senha Confirme & senha
Codigo de Verificagdo

Digite aqui o Cédigo de Verificagdo recebido no seu e-mail. Se ndo recebeu o email clique em "Enviar codigo por E-Mail"

o
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e No campo Login Usuario deve ser colocado da forma que o Beneficiario desejar, desde que ndo tenha
caracteres especiais e nem espaco, entretanto devera ser um que ainda ndo estd sendo utilizado por outra
pessoa.

e O campo e-mail deve ser preenchido com um e-mail vélido.

e Asenha é de conhecimento apenas do beneficiario.

e Depois dos campos acima preenchidos, deve-se clicar em “Enviar codigo por E-mail”:

Informe o login do usuario nforme seu e-mail
Senha Confirme a Senha

Informe sua senha Confirme a senha
Codigo de Verificagédo

Digite aqui o Cadigo de Verificacao recebido no seu e-mail. Se nao recebeu o email cliqgue em "Enviar cédigo por E-Mail"

Enviar codigo por E-Mail

Por fim, deve-se preencher o campo de Verificagdo com a sequéncia recebida no e-mail que foi indicado.
Posteriormente clicar em salvar.

e O segundo passo para a criagdo do seu usuario sera na tela que segue abaixo:

Péagina Inicial < Sair
Login Nome do Usudrio CPF Codigo Cartdo Contrato(s) E-mail
‘ Jnforme o Login desejado 1 ‘ Informe o Nome desejado Informe o CPF desejado e Informe o Cédigo do Cartd Informe o Contrato desejar nforme o E-Mail desejado

Atualizar Grid

Nome do Usuario Data Nascimento CPF E-mail

nforme seu nome completo DD/MM/AAAA Informe seu CPF

Escolha os Tipos de Acesso e Preencha os Campos.

Contratante Cooperado/Credenciado Colaborador

Codigo Cartie Unimed Sexo Estado Civil
. . Deseja Receber Automaticamente Arquivos/Relatérios por Email
Masculino v Solteiro v
CEP Tipo Logradouro Nome do Logradouro Numero Complemento
rua v
Bairro Cidade Estado Telefone Fixo Telefone Celular
Minas Gerais v

e Na tela acima, todos os campos devem ser preenchidos, uma Unica vez e pronto.

e Para alteragdo de senha ou qualquer outro dado cadastral, basta acessar o site, fazer o login e clicar no
canto direto do acesso:

+) Sair

Dados do Cadastro

Alterar Senha




